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LEI 049/05

Dispoe sobre a Organizagdo Administrativa da
Cdmara Municipal de Barra, Estado da Bahia e
da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE BARRA. Estado da Bahia, no uso de
suas atribuigdes legais aprova e o Prefeito Municipal sanciona a seguinte [Ler

CAPITULO
TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Esta Lei dispSe sobre a organizagdo ¢ as atribuigdes gerais das unidades
administrativas da Camara Municipal de Barra, defline a estrutura de autoridade
caracterizando as suas subordinagdes e descreve as atribui¢des especificas de seus membros.
Art. 2° Sdo orgdos de atividades afins da Camara Municipal de Barra;
| o Plenario;
Il a Mesa Diretora da Camara.
Art. 3°. O Plenario ¢ composto pelos vereadores e tem poder soberano para deliberar sobre
materia legislativa referente ao interesse do Municipio e suplementar a legislagio federal ¢

estadual no que couber.

Art. 47 A direcdo dos trabalhos legislativos € de competéncia exclusiva da Mesa Diretora da
Camara Municipal de Barra, representada pelo seu Presidente.

Art. 5° A dire¢do administrativa da Camara Municipal de Barra ¢ atribui¢io do seu
Presidente, o quat tem amplos poderes para.

I dirigir os trabalhos e os servigos administrativos;

Il expedir atos administrativos que versam sobre a regulamentagdo de cargo ou fungio
necessarios aos servigos da Camara Municipal;

Il1.  controlar créditos e verbas necessartos ao funcionamento da Camara ¢ scus servigos,

[V. tomar providénctas necessarias a regularidade dos servigos adminjstrativos;
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V. nomear, exonerar, prover, comissionar, designar temporariamente, conceder
gratificagdes, colocar em disponibilidade, demitir e contratar servigos necessarios ao
regular funcionamento da Cdmara Municipal;

V1. ordenar despesas ou delegar poderes a servidor para ordenar as mesmas, durante o
exercicio do mandato,

VII. exercer outras tarefas que lhe forem atribuidas em Regimento Interno.

TjTULO 1
DAS ATIVIDADES BASICAS DA MESA DIRETORA

Art. 6°. A Mesa Diretora compete, dentre outras, as seguintes atribuigses:
I, dingir os trabalhos legislativos;

1. expedir ato de criagdo de cargo ou fungdo necessarios aos seus servigos administrativos
e fixar vencimentos,

1. tomar providéncias necessarias a regularidade dos trabalhos legislativos;
IV, propor altera¢des no Regimento Interno da Camara;

V. encaminhar as contas da Mesa Diretora ao Tribunal competente ou Orgio estadual
incumbido de tal fim;

VI exercer outras tarefas que lhe forem atribuidas em Regimento Interno.

CAPITULO 11 X
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 7°. A Cémara Municipal de Barra tem sua estrutura organizacional composta pelas
umdades administrativas abaixo relacionadas, diretamente subordinadas ao seu Presidente,
funcionalmente autdnomas e dirctamente subordinadas ao Presidente, segundo o organograma
que constitui o Anexo I desta Lei:

- ORGAOS DE DELIBERACAQ

| - Plenario

2 ~ Mesa da Camara

Il - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR
| - Assessoria Parlamentar

Il - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO FTECNICO

{ - Assessoria Juridica

2 - Assessoria Contabil

V- ORGAO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAQ
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1 —Secretaria Geral
a) Secretaria da Presidéncia
b) Divisdo Administrativa

Art. 8", A Estrutura Organizacional da Camara de Barra serd exercida por pessoal de cargos
do guadro permanente, bem como, por pessoal de cargos em comissdo ora instituidos.
declarados esses de livre nomeagio e exoneragio pelo Presidente da Mesa Diretora da Camara
estruturados na forma do ANEXO L

Art. 9°. A remuneragdo dos servidores publicos ocupantes de cargos em comissdo criados
por esta Lei, somente podera ser alterada por Lei especifica, observada a iniciativa privativa
em cada caso, assegurada a revisdo geral anual sempre na mesma data em que ocorrer a dos
servidores de carreira, com base no ANEXO L

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS

' TITULO I i
DOS ORGAOS DE DELIBERACAQ

SECAO |
DO PLENARIO
Art. 10 - Os orgdos de deliberagido da Camara sdo o Plenario € a Mesa Diretora, assessorados

pelas Comissdes.

Art. 11 - O Plenario € o orgéo deliberativo e soberano da Camara, constituido pela reunido
dos Vereadores em exercicio, em local, forma e numero legal para deliberar

Paragrafo dnico - Ao Plenario competem és atribuiges constantes do Regimento Interno.

Art. 12 - As Comissdes, orglos internos destinados a estudar, investigar ¢ apresentar
conclusbes ou sugestdes sobre o que for submetido & sua apreciago, serdo permanentes ou
tempeordrias, constituidas por Vereadores e serfo:

| -Permanentes - quando subsistem nas legislaturas ¢

Il - Temporirias - as que extinguem com o. término da legislatura ou antes dela, se
atingido o fim para que forem criadas ou findo o prazo estipulado para o seu
funcionamento.
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SECAO 11
Das Comissées Permanentes,

Art. 13 - As comissdes permanentes sdo as que subsistem atraves da Legislatura e tém
por objetivo estudar os assuntos submetidos ao seu exame e sobre eles exarar parecer.

Art. 14 - As Comissdes Permanentes sdo constituidas para o mandato de dois anos, na
primeira sessdo ordinaria competente ao biénio e tém por objetivo estudar e emitir parecer
sobre 0s assuntos submetidos a seu exame.

Art. 15 - Os membros das comissdes permanentes serdo nomeados pelo Presidente da
Céamara, por indicagio dos Lideres de bancada, para um periodo de dois anos, observada
sempre a representacdo proporcional partidaria.

' Art. 16 - As Comissdes Permanentes, em razio da matéria de sua competéncia, cabe:

| - estudar proposi¢des e outras matérias submetidas ao seu exame, apresentando,
conforme o caso:

a) parecer;
b} substitutivos ou emendas;
¢) relatorio conclusivo sobre as averiguagdes ¢ inquéritos;
IT - promover estudos, pesquisas e investigagdes sobre assuntos de interessc publico:

Il - tomar a iniciativa de elaboragdo de proposi¢oes ligadas ao estudo de tais assuntos,
ou decorrentes de indicagdo da Cimara ou de dispositivos regimentais;

IV - redigir o voto vencido em primeira discussdo ou em discussdo (nica e oferecer
redacdo final aos projetos, de acordo com o seu mérito, bem como, quando for o caso,
propor a reabertura da discussdo nos termos regimentais;

V - realizar audiéncias publicas;

V1 - convocar os secretarios municipais e os responsaveis pela administragdo direta ou
indireta para prestar informagGes sobre assuntos inerentes as suas atrtbui¢des, no
exercicio das fungdes fiscalizadoras da Camara;

VI - receber petigdes, reclamagdes, representagdes ou queixas de associaghes e
entidades comunitarias ou de qualquer pessoa contra atos e omissdes de autoridades
municipais ou entidades publicas;

VIII - requisitar ao Prefeito informagGes sobre assuntos referentes 4 administragio;

1X - fiscalizar, inclusive efetuando diltigéncias, vistorias e levantamentos in foco, os atos
da administracdo direta e indireta nos termos da legislagdo pertinente, em especial para
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verificar a regularidade, a eficiéncia e a eficacia dos seus orgéos no cumprimento dos
objetivos institucionais;

X - acompanhar, junto ao Executivo, os atos de regulamentagdo, velando por sua
completa adequagéo;

XTI - acompanhar, junto ao Executivo, a elaborac¢do da proposta ergamentaria, bem como
a sua posterior execug¢ao;

X1l - solicitar informagdes ou depoimentos de autoridades ou cidadios;

X111 - apreciar programas de obras, planos regionais ¢ setoriais de desenvolvimento e
sobre eles emitir parecer,

X1V - requisitar, dos responsaveis, a exibi¢ido de documentos € a prestacio dos
esclarecimentos necessarios;

Paragrafo tnico — S&o as seguintes Comissdes Permanentes da Camara Municipal de
Barra:

a) Comissdo de Legisla¢io Justica e Redagdo Final:

b) Comissdo de Finangas Orgamento e economia;

c) Comissdo de Obras Servigos Publicos Agroindustria Comeércio e Turismo;

d) Comissdo de Educacgio Cultura Sa(de e Assisténcia Social;

e) Comissdo de Direitos Humanos Lazer Esporte e meio Ambiente e

) Comissdo de Etica e Decoro Parlamentar

SECAOQ 111
Das Comissdes Temporarias

Art. 17 - Comissdes temporarias sdo as constituidas com finalidades especiais e se

extinguem com o término da legislatura ou, antes dele, quando atingidos os fins para os quais
foram constituidas.

CAPITULO IV
DO ORGAO DE ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR
SECAO 1
DA ASSESSORIA PARLAMENTAR

Art. 18 — Compreende a Assessoria Parlamentar; os Gabinetes Individuais dos
Vereadores com 0] (um) assessor para cada um, inclusive um adicional para a Presidéncia.
Compete A Assessoria Parlamentar:

I - coordenar o atendimento, junto ao publico, das solicitages, interpelacdes e
requerimentos de informagdes ortundos do seu Vereador,

Il - manter arquivo atualizado da representagdo parlamentar e de correspondéncia
dirigida ao diversos orgaos publicos pelos membros do Poder legislativo;
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Il - acompanhar o andamento de matérias, proposi¢des e pronunciamentos de interesse
do Vereador assistido, seja no Plenario, nas Comissdes Técnicas e nas Comissdes de
Inquérito, propondo as agdes necessarias;

[V - sugenr as providéncias adequadas em relagdo aos pronunciamentos dos
parlamentares, relacionados ao Legislativo Municipal;

V - obter e fornecer ao Vereador informagdes destinadas a subsidiar apreciagdes de
materias do seu interesse;

VI - acompanhar o Vereador nas visitas e audiéncias a comumdade, prestando-lhes o
apoIo Necessario.

SECAO II ]
' DA SECRETARIA DA PRESIDENCIA

Art. 19 — S3o atribuigdes genericas do Secretario da Presidéncia, com o apoio,
assisténcia e assessoramento da Secretaria Geral para tudo que lhe for pertinente, bem como:

I -- Planejar, organizar, supervisionar ¢ coordenar as atividades da Presidéncia;
H — Preparar e expedir circulares de interesse da Presidéncia;

11l — Organizar a agenda das atividades e programas oficiais do Presidente e tomar as
providéncias necessarias para sua observancia,

IV — Organizar as audiéncias do Presidente, selecionando os pedidos e corrigindo dados
para compreensédo do historico, analise e decisdo final dos assuntos;

V — Atender as pessoas que procuram o Presidente, encaminhando-as ou marcando-lhes
audiéncias:

VI - Prestar assisténcia a Presidéncia nas fungdes de ligagdo com os demais Poderes,
autoridades € municipes;

VII — Fazer recepcionar visitantes oficiais do Governo Municipal;

VIII - Examinar € encaminhar, a despacho do Presidente ¢/ou da Mesa Diretora, todo e
qualquer expediente ou correspondéncia que, tramitando na Cdmara, necessitem analise
da Presidéncia ou da Mesa:

IX — Manter arquivo de documentos que, por sua natureza, devam ser guardados de
modo reservado,

X - acompanhar, através da Secretaria Geral, a organizagdo de solenidades promovidas
pela Cémara;

Paragrafo Unico — O Cargo de Gabinete de Presidéncia sera de livre nomeagao e
exoneracdo do Presidente.

_ - Pago
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i CAPITULO V ,
DO ORGAO DE ASSESSORAMENTO TECNICO
SECAO I

DA ASSESSORIA CONTABIL

Art, 20 — Compete ao Assessor Contabil os servigos de elaboracio, acompanhamento e
execugdo financeira e orcamentana, apresentando relatorios gerenciais de programagido de
despesas, registros de contabilidade e livros fiscais sujeitos a fiscalizagéo, bem como:

| - proceder a escrituragdo contabil da Camara Municipal,

II - emutir relatério por ocasido do encerramento do exercicio sobre as contas e balango
geral da Camara Municipal;

} HI - executar os trabalhes de auditoria contabil, administrativa e operacional junio aos
departamentos da Camara Municipal,

1V - acompanhar 0 andamento dos trabalhos legislativos referentes a parte orgamentaria
do Municipio,

V - acompanhar a Comissdo Permanente de Licitagio, o controle do custo operacional,
execugdo fisica e financeira dos projetos e atividades, bem como da aplicagdo, sob
qualquer forma de recursos publicos, executar os trabalhos de auditoria contabil,
administrativa e operacional junto aos Departamentos Administrativo e de Compras da
Camara Municipal;

VI - elaborar todas as pegas ¢ procedimentos contabeis dentro das normas legais que
rege a materia,
VIl — executar outras atividades correlatas que lThe forem atribuidas.

SECAO Il
l DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 21 - Compete ao Assessor Juridico:

I - prestar assessorta e consultoria através de pareceres sobre os assuntos juridicos
colocadas ao seu exame pela Mesa Diretora;

Il - representar a Camara Municipal nas causas em que scja autora, ré, opoente,
Interveniente ou assistente em processos administrativos ou contenciosos;

[Tl - enuttir pareceres em anteprojetos, projetos de lei, decretos legislativos e resolugdes
elaboradas e encaminhadas para dehiberagio;

IV - organizar e manter a biblioteca juridica da Camara Municipal,

V - elaborar e emitir pareceres sobre todos os atos normativos do Poder Legislativo, tais
como, contratos, convénios, portarias, regulamentos, editais, etc.;
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VI - exarar pareceres juridicos em requerimentos dos Vereadores;

VI - organizar ¢ manter atualizado o arquivo de certidoes de decisoes proferiday nos
processos em que a Camara for parte ou interessade;

VIII - emitir pareceres sobre os procedimentos relativos as licitagdes:;
e

IX - execular outras tarefas ou atividades atins que lhe forem solicitados pela Mesa
Diretora e pelos demais orglos admtnistrativos, desde que encaminhados por meio da
Presidéncia;

SECAO 111
DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO
Art. 22 - Compete a Assessoria de Comunicago:

I - planejar, organizar, coordenar, dirigir, controlar € executar atividades na area de
comunicagao social, assegurando a publicidade dos atos legislativos, conforme orienta¢do da
Mesa Diretora;

Il - dar publicidade e acompanhar os vereadores no desempenho de suas fungdes;
1T - elaborar informativos e peridgdicos institucionais do Poder Legislativo;

IV - produgdo de “releases” sobre as matérias discutidas e deliberadas pelo plenario para
divulgacdo e veiculagdo nos meios de comunicagéo;,

V- organizar os arquivos sonoros, fotograficos e de imagem da Cdmara Municipal;

V1 - solicitar, orientar ¢ fiscalizar a realizagdo de campanhas publiciiarias produzidas e
distribuidas aos veicilos de comunicacdo;

VI - coordenar, fiscalizar ¢ execntar oy sepvigos de andio ¢ video da Cdmeare
Municipal;

VT - promover a reportagem, redagdo, apresentagdo ¢ edicdo técnica de programas de
responsabilidade da Camara Municipal, guando for o caso, acompanhando da
veicnlagdo dos mesmos, ¢

IX - executar outras tarefas ou atividades afins que lhe forem solicitados pela Mesa
Diretora e pelos demais orgdos administrativos;

o CAPITULO VI
DO ORGAO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO

il
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SECAO I
DA SECRETARIA GERAL

Art. 23 — Sdo atribui¢des genéricas da Secretania Geral para tudo que lhe for pertinente:
I - Responder pelo controle interno da Camara Municipal de Barra;

11 - guardar, movimentar e controlar entrada e saida de valores através de contas
bancarias;

111 - executar as relagdes bancarias da Camara Municipal,

IV - orientar, acompanhar, fiscalizar e avahar a gestao de pessoal, or¢camentaria,
financeira e patrimonial da Camara Municipal com vista a regular a racional utilizagio
dos bens publicos;

V - Assessorar o Presidente na formulagio da politica de administragio da Camara,

V1 — Assessorar a Mesa, nas Sessdes da Camara, esclarecendo sobre assuntos
administrativos;

VIl — Aprovar ¢ expedir as normas de administrago, promover a aplicagio, oricntagio e
fiscalizagdo de Leis e Regulamentos;

VIHI — Submeter ao Presidente o plano de lotagao nominal e numérica dos orgéos da
Céimara;

[X - Autorizar o fornecimento de certiddes e declaragdes relativas ao quadro de pessoal,
deferir ou nfo os pedidos tuncionais, tendo em conta os interesses do Legislativo,

X Propor ac Presidente nomeagdo, promogdo, exoncragao, demissdo, reintegragdo, ou
readmissio de servidores, em conformidade com a Legtslagdo em vigor;

X1 — Estabelecer, juntamente com a Assessoria Juridica, as normas de licitagdo, bem
como assinar ¢ mandar publicar editais referentes as licitagdes, observando-se as
exigéncias legals a respeito,

X1l - elaborar, apreciar e submeter ao Presidente os estudos e as propostas de diretrizes,
programas e a¢bes que objetivem a racionahzacgdo da execucdo da despesa e o
aperfeigoamento da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial no dmbito da Camara
Municipal;

XUI - acompanhar e avaliar rigorosamente os limites de gastos com pessoal detinidos
em Lei:
X1V - elaborar anualmente avaliacdo de desempenho dos servidores;

XV — Executar outras atividades correlatas;
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i SECAON
DA DIVISAO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Art, 24 — Ao Chefe do Departamento de Administragio e Finangas compete exercer a
coordenagdo direta das atribuigdes de gestdo de pessoal, administrativas e patrimoniais da
(Camara Municipal e ainda:

[ - promover a manutengdo e conservagdo dos bens moveis, imoveis e de consumo de
uso do Poder Legislativo,

I1 - coordenar as a¢Bes administrativas de telefonia, portaria, vigilancia, xerox, copa,
limpeza, transporte € outros servigos gerais, de acordo com as diretrizes encaminhadas

pelo Presidente;

Il — acompanhar a execucéo orgamentaria e financeira da Camara Municipal dentro do
estabelecido na legislagdo federal, estadual e municipal pertinente:

1V — acompanhar e promover a atualiza¢do do Plano de Contas Contabil;

V - promover a prestagdo de contas anual da Mesa Diretora da Camara, obedecendo as
instrugdes do Tribunal de Contas dos Municipios;

V1 - verificar e certificar as contas dos responsaveis pela aplicagdo e utilizagdo, guarda
de bens ou valores publicos e de todo aquele que, por agiio ou omissdo, der causa a

perda, subtragdo, extravio ou estrago de valores, bens ¢ materiais de propriedade ou sob
a responsabilidade da Camara Municipal:

VII - planejar, organizar, coordenar e controlar as compras de bens, produtos e servigos
necessartos ao regular funcionamento da Camara Municipal;

VI - desenvolver todos os trabalhos necessarios a abertura de processo licitatorio,
encaminhando-o a Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL;

X - controlar a entrada, saida ¢ estoque de materiais de consumo da Camara municipal;

X - inventariar os bens patrimoniais da Camara Municipal, bem como controlar a sua
movimentagao;

X1 — coordenar, controlar, supervisionar e executar a folha de pagamento do pessoal do
Legislativo Muntcipal,

XI11 - controlar a movimentacio de pessoal;

X1l - manter rigorosamente atualizados os regisiros das ocorréncias da vida funcional
dos servidores da Camara municipal;

XIV - executar outras tarefas afins que lhe forem atribuidas. o
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TITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art, 25 - A remuneracdo atributda aos cargos da Estrutura Administrativa da Camara
obedecera aos critérios definidos no Anexo 1 constantes da presente Let.

Art. 26 - Dos cargos comisstonados criados por esta Let, ficam reservados no minimo
20% (vinte por cento) que deverdo ser preenchidos por servidores da Camara Municipal,
conforme dispde o artigo 37, inciso V, da Constituicdo Federal, destinando-se apenas as
atribuigdes de direcdo, chefia e assessoramento.

Art. 27 - As despesas decorrentes da presente Lel correrdo a conta da programagio
constante do Orgamento da Camara vigente.

Art. 28 - Os titulares dos respectivos orgéos instituidos por esta Lel, responderao
administrativamente por qualquer ato lesivo praticado no servigo publico, até mesmo por
omissdio que decorra danos ao erario publico e/ou a terceiros sem prejuizo  das
responsabilidades judiciais cabiveis.

Art. 29 - Fica o Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal autorizado a:

I - regulamentar a presente Lei no prazo de 60 (sessenta) dias, visando o bom e fiel
cumprimento da presente Estrutura Administrativa, complementando se necessario as
competéncias e atribuigdes aos orgios definidos nesta Lei;

I - promover o enquadramentc e as adequagdes pertinenies a esta Estrutura
Administrativa ao Or¢amento da Camara Municipal, podendo para tanto expedir todo e
qualquer ate necessario a sua aplicabilidade;

Art. 30 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagio revogadas as disposi¢des
em contrario.
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ANEXO I

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

Simbolo | Denominacio N°. de [Vencimento | Critérios p/
¢ Cargos | (RS) Nomeacio

CC-1 Assessoria Parlamentar i0 600,001 2" grau completo
CC-2 Sceretaria da Presidéncia 01 600,00 12" grau completo

. Assessoria Juridica 01 1.500,00 | Bacharel em
CC-3 Dicei

reilo

CC-4 01 2.000.00 | Bacharel em

- Assessoria Contabil Ciéncias Contabeis
CC5 Assessoria de Comunicagdo 01 450,00 2" grau completo
CC-6 Secretaria Geral 0l 2.400,00 | 2° grau completo
CCo7 Divisdo Administrativa 0] 700,00 |2° grau completo

> 13,050,000
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ANEXO 11

ORGANOGRAMA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL CAMARA DE
VEREADORES MUNICIPAL DE BARRA — BAHIA
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